
L’équipe des conseillers pédagogiques TICE de la CSDA

L’environnement TEAMS

Guide à l’intention des parents et des élèves.

Source de l'image: https://fr.wikipedia.org/
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Voici un guide qui te permettra 

de te familiariser avec l'application 

Teams. Nous te proposons une 

petite visite guidée!

Si tu préfères une capsule vidéo, c’est par ici!

https://youtu.be/6QdtCyjhiPY
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Rejoindre ta classe

Ensuite, choisi quels cours tu désires rejoindre.

Pour voir l’ensemble des tes cours 

clique 2 fois sur équipes.
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Tes activités

Tes activités 

en ordre 

chronologique
Les détails de 

l’activité 

sélectionnée à 

gauche
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Les détails de 

la conversation 

sélectionnée à 

gauche

Tes 

conversations 

en ordre 

chronologique

Tes conversations
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Nouvelle conversation

1) Tu inscris l’adresse courriel de 

la personne avec qui tu veux 

avoir une conversation.

Tu fais un retour de clavier.

XXXXXXXXXXX

2) Tu choisis rencontre 

vidéo ou la voix uniquement.

2) Pour un échange de 

messages

Tu inscris ton texte ici.
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Tu retrouves tes devoirs ici.

Il y a un autre document qui 

t’explique les devoirs plus en 

profondeur. Clique ici

Les devoirs

https://csaffluents.sharepoint.com/:b:/g/STI_DEV/Eajznd-TSh1MnpZ32JGe-roBUo1qOaEZVXZ639S3Zr1P5A?e=TqZjeh
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Ton calendrier personnel.

Tu retrouveras les rencontres 

que tes enseignants auront 

planifiées. Il est synchronisé 

avec ton calendrier Outlook.

Le calendrier
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L’onglet fichiers

Pour télécharger 

le dossier ou le 

fichier sélectionné

Pour agrandir la 

zone d’affichage 

« fichier »

Indique que ce 

dossier est en 

lecture seule.

Pour copier le lien 

du dossier ou du 

fichier sélectionné
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Lorsque tu cliques sur « équipe »,

tu retrouves les canaux.

Le canal « Général » pour tous les élèves

Les canaux

Les canaux servent 

à regrouper 

certains dossiers 

et documents.
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• Chaque canal a son onglet Fichiers
• Le contenu de l’onglet Fichiers pour chaque 

canal est différent.

• Le dossier support de cours est toujours 

dans le canal Général
• Vous pouvez uniquement consulter le 

dossier « Supports de cours »

Les fichiers des canaux

Pour rejoindre les documents 

d’un autre canal
1. Cliquer sur le canal

2. Cliquer sur Fichiers

Ensuite, naviguer dans les dossiers.
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La zone fichiers du canal « Communiquer 

oralement » de l’équipe (classe) 

« Enseigner le français à l… »

Les fichiers des canaux
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Si ton enseignant l'utilise

1

2

3

4

Pour afficher le Bloc-notes de classe dans Teams

1. Choisir votre classe

2. Toujours être dans le canal Général

3. Cliquer sur bloc-notes de classe

4. Cliquer sur la flèche

N'oubliez pas, vous pouvez 

agrandir la zone d’affichage

Afficher le Bloc-notes de classe
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Pour voir le suivi que ton 

enseignant a fait sur tes 

devoirs.

L'onglet Notes


