Marche a suivre pour partager
le journal de bord a ton équipe

ra

Etape 1

Ouvre ta boite de courriel de la CSDA (Outlook 365) et cherche le courriel qui
s’intitule « Journal de bord 2018 — 2019 ».

E8 Officd 365 | Oltiook

Journal de bord

Un pays a découvrir...

Bonne journée!

Audray Pageau
NOTRE PAYS: Enseignante de mathématiques de premiére

secondaire
Ecole secondaire Jean-Baptiste-Meilleur

NOMS DES COEQUIPIERS :

Etape 2
A droite de la piece jointe, clique sur la fleche qui pointe vers le bas. Choisis
Enregistrer dans OneDrive — Commission scolaire des Affluents.

m} JDB PAYST (2018-2019).. |,
= 298 ko

Apergu m4 1 JDB PAYS1 (2018-2019)....

Enregistré dans B- Piéces jol

Télécharger |

X X Télécharger Enregistrer dans OneDrive - Commission scolaire des Affluents
Enregistrer dans OneDrive - Commission scolaire des Affluents

Un petit crochet vert apparaitra et I'endroit ou le document est enregistré
apparaitra (Enregistré dans Piéces jointes ou Attachements).
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Etape 3

Clique sur la gaufre et choisis I'application OneDrive i Office 365
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Etape 4

Clique sur le dossier Piéces jointes ou Attachements.

Office 365
O Tout rechercher -+ Nouveau v 7T Charger v o Flow v 3 Synchronisation = @
Audray Pageau Fichiers
Fichiers

M Nom Modifié Modifié par Taille du fichier Partage

Récents

. BT A- MATIERE (2017-2018) 28 a0t 2017 Audray Pageau Privé
Partagés
Corbeille BT B- Piéces jointes ly a4 heures Audray Pageau Privé
Commission scolaire des Affluents B8 CGROUPES 2017-2018 11 octobre 2017 Audray Pageau Privé
& e
& B D-PE 24 octobre 2017 Audray Pageau Privé
A= Jean-Baptiste-Meilleur
. Classes de 4 B E- TECHNOLOGIES 11 octobre 2017 Audray Pageau Privé
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Etape 5

Coche (a gauche) le document JDB Pays1 (2018-2019) et sélectionne renommer
(en haut). Donne le nom suivant a ton document (selon ton pays évidemment!) :
JDB Canada (2018-2019).

Office 365 | OneDrive

O Tout rechercher @ Ouvrir v |2 Partager @ Copierlelien | Télécharger [i] Supprimer 53 Déplacer [ Copffdans ¢ Renommer o FloWwyv -+ 1 sélectionné(s) X @
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Faites glisser les fichiers ici pour les charger

ra

Etape 6

Coche (a gauche) encore le document et sélectionne partager (en haut). La ou il
est écrit « Entrez un nom », entre le nom de tes coéquipiers ainsi que le nom de
ton superviseur.
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| © o peuvent modifier le contenu. 128 minutes Audray Pageau 298 Ko Privé
Partagés
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Entrez un nom ou une adresse de courrier

Faites glisser les fichiers ici pour les charger
Commission scolaire des Affluents
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Etape 7 (pour les coéquipiers)
Allez dans votre Outlook 365, dans la gaufre et cliquez sur OneDrive.
Sélectionner « Partagés » a gauche et ouvrez le document. Travaillez dans le

document, il s’enregistrera automatiquement.

Office 365 | OneDrive
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Audray Pageau Partagés avec moi
Fichiers
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